GOBIERNO PARROQUIAL

RURAL DE PIMOCHA

ADMINISTRACION 2023 - 2027

Of. 002- ACP-GADPRP-2023
Pimocha, Septiembre 12 del 2023

C.A.D.P. RURAL FlL.Guuih
g2 REGIS DD
o o e
Eduardo Carbo Jaramillo Feota A1002083 . HoradbaQe
PRESIDENTE GAD PARROQUIAL RURAL DEPIMOCHA . fguugm <5< 0
Ciudad.- 77 iIRMA

De mis consideraciones:-

Por medio del presente reciba un cordial saludo, sirvase encontrar adjunto el informe de
Viaticos con los soportes correspondientes, del curso realizado en la Ciudad de Guaranda,
N en el Auditorio de Universidad Estatal de Bolivar sobre MANUAL DE POLITICAS Y
‘ PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARTE - 1, impartido por técnicos del Ministerio de
Economia y Finanzas en la semana del Lunes 04 al Viernes 08 de Septiembre del presente
afio, de manera presencial, desde las 08H30 a 16H30, por lo cual solicito se autorice a
quien corresponda se cancele el valor correspondiente de acuerdo al Reglamento General
de Viaticos del Servidor Piblico.

Se adjunta
e Copia del oficio y Solicitud de autorizacion del cumplimiento de servicios
institucionales

e Convocatoria del Curso por parte de la Conagopare Los Rios
¢ Reglamento General de Viticos del Servidor Publico.
e Informe de Servicios Institucionales
e Certificado de aprobacién del curso
e N/Venta # 268,1291
m e Fact # 006002000079070, 1329, 1330, 1355, 1358, 1361, 803,393
' e Boletos de camino
e Copia de Asistencia diaria de participacion
e Fotografias

Sin otro particular me suscribo de ud.

Atentamente.-

@ ) \ \
gx\u;g\_q QAo JRB,

MSc. Zobeida Lopez Véas—
ANALISTA DE CONTABILIDAD
Y PRESUPUESTO GAD PIMOCHA
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ADMINISTRACION 2023 - 2027
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Sr.

Eduardo Carbo Jaramillo

PRESIDENTE GAD PARROQUIAL RURAL DE PIMOCHA
Ciudad.-

De mis consideraciones:-

ﬁ Por medio del presente reciba un cordial saludo, la presente tiene como finalidad,

- indicarle a ud que el CONAGOPARE LOS RIOS ha realizado una convocatoria, indicando
que el Ministerio de Economia y Finanzas a través de la Subsecretaria de Contabilidad
Gubernamental, con el fin de actualizar conocimientos relacionados a la Norma Técnica
de Contabilidad vigente y su aplicacién, realizara una capacitacién de manera presencial a
los funcionarios de los GADs Parroquiales sobre MANUAL DE POLITICAS Y
PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARTE 1, impartido por técnicos del Ministerio de
Economia y Finanzas en la semana del Lunes 04 al Viernes 08 de Septiembre del presente
aflo, de manera presencial, desde las 08H30 a 16H30 en la Ciudad de Guaranda, en el
Auditorio de Universidad Estatal de Bolivar, por lo antes indicado solicito su autorizacién
para poder asistir al curso antes indicado, como es de vuestro conocimiento, soy la
funcionaria con dicha responsabilidad de cargar la informacién a la plataforma del
Sistema Integrado de Gestién Financiera (eSIGEF), de acuerdo al Reglamento general
de Viaticos del Servidor Publico, que se asigne un anticipo, y posterior al informe y
soportes correspondiente la liquidacién del mismo.

~ Se adjunta copia de la Convocatoria emitida por parte de la CONAGOPARE LOS RIOS.

Sin otro particular me suscribo de ud. ,

e »#% GAD.P. RURAL PINGCL

! REciegipo
CORRESPONDENCIA

oot}
YUY eemecscnaana

Atentamente.- Fecha 3.’1.0.3.[202.} HoraJb 0.
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MSc. Zobeida Lépez\Veas ‘
ANALISTA DE CONTABILIDAD
Y PRESUPUESTO GAD PIMOCHA

C/C Jeferson Moran Hernandez
JEFE DE TALENTO HUMANO
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g conagopare
. A R
®  Los Rios

) CONVOCATORIA
CAPACITACION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
SEMANA DE LUNES 04 AL VIERNES 08 DE SEPTIEMBRE DE 2023

SR. REINALDO CARRIEL SANCHEZ
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE LOS ANGELES

SR. PEDRO ABEL MALDONADO IBARRA
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE SAN CARLOS

ABG. JOHANNA MARINA MIRANDA ESCOBAR
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE CHACARITA

. SR. JOSE LUIS URRUTIA LUZDENA
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE ZAPOTAL

ING. GUSTAVO VALVERDE MORALES
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE PATRICIA PILAR

SR. DAYAN JOSE SUAREZ ASPIAZU
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE LA ISLA DE BEJUCAL

TNLGO. ERIK SAMUEL PENAFIEL VERA
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE GUARE

SR. SIDNEY JESUS MORA PALACIOS
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE ANTONIO SOTOMAYOR

LIC. JOSE LUIS DICAO ESTRADA )
. PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE LA UNION

SR. VICTOR MANUEL GONZALEZ CEDENO
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE CARACOL

SR. SERGIO EDUARDO CARBO JARAMILLO
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE PIMOCHA

SRA. MARIA ELIZABETH MARISCAL JIMENEZ
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE FEBRES CORDERO

LCDA. NOEMI LILIBETH ARANA MUNOZ
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE PUERTO PECHICHE
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s COnagopare
- e
LT Los Rios

SR. JOSE EDGAR FLORES TREJO
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE SAN JUAN

SR. LEYTON LUIS MOREIRA VASQUEZ
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE RICAURTE

ING. JUNIOR ALEXHANDER GAIBOR ALBAN
PRESIDENTE DEL GAD RURAL DE LA ESMERALDA

SENORES
GAD LA ESPERANZA

De mis consideraciones:

Reciban un afectuoso saludo de parte del equipo de CONAGOPARE LOS RIOS, con el
deseo de éxitos en sus importantes funciones.

A la vez me permito comunicar a usted que en cumplimiento de nuestro objetivo
institucional de brindar soporte lécnico, asesoria y capacitacion permanente a las
instancias organizativas lerritoriales y a los GAD’s parroquiales, nos encontramos
coordinando capacitaciones en varios temas, entre los cuales en esta ocasién nos
permitimos hacer la cordial invitacion a participar en la asistencia técnica en
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL con el Ministerio de Finanzas.

Al respecto, me permito indicar lo siguiente:

El Ministerio de Economia y Finanzas a través de la Subsecretaria de Contabilidad
Gubernamental, con el fin de actualizar los conocimientos relacionados a la Norma

Técnica de Contabilidad vigente y su aplicacion, realizard un programa de capacitacion U
a los Gobiernos Autonomos Descentralizados desde el 28 de agosto al 01 de diciembre

de 2023, capacitacion que se brindard en forma teorica y practica a las entidades. .......

Bajo este contexto, estimados presidentes y presidentas me permito CONVOCAR a
través de UDS. la asistencia presencial de los funcionarios de los GAD Parroquiales
Rurales al Curso sobre Manual de Politicas y Procedimientos Contables Parte 1 que
serd impartida por los técnicos del Ministerio de Economia y Finanzas en la semana del
lunes 04 al viernes 08 de septiembre de 2023, bajo los siguientes lineamientos:

* Los cursos se desarroilaran ¢n cinco dias continuos de manera presencial de
lunes a viernes de 8h30 a 16h30 en la Ciudad de Guaranda, Auditorio de la
Universidad Estatal de Bolivar, ubicada cn la Av. Ernesto Che Guevara y
Gabriel Secaira.

2{ ;’Q:ia%a{ ? s 9?5:% iofﬁ

E-mail: aso juparelr@gmail.cor
Pag. Web:

Direccion: de Agosto y General Barona



GOBIERNOS RURALES

. conagopare
ap’ oS Riog — nmednen i

= Por cada GAD Parroquial debera asistir el Contador o quienes hagan sus veces
(debidamente registrado como funcionario de la entidad con el usuario e-sigef);
esto significa que asistird una persona por cada GAD PARROQUIAL.

* Para el ingreso a [as capacitaciones en cada sede los funcionarios deben portar [a
credencial que identifique la Institucion a la que pertenecé (copia dc
nombramiento vigente en caso de no tener credencial) se tomara asistencia, en
caso de no portar el documento no podran acceder a la capacitacion.

* El presente curso es de caricter APROBATORIO con un minimo de 7/10 y
100% de asistencia.

= [os participantes deberdan llevar su material de trabajo (cnaderno de apuntes y
lapiz o esferografico, calculadora).

. Igualmente, adjunto al presente me permito remitir ¢l catilogo general de cuentas y
clasificador presupuestario vigente que deben obligatoriamente tener dentro de las
jornadas de capacitacion.

Babahoyo, 31 de agosto del 2023.

Atentamente,

JULIA T

e ; RENE
5 QUINTANA CEDEND

: s i's.
ING. JULIA QUINTANA CEDENO
PRFSINENTA PROVINCIAL

. CONAGOPARE LOS RIOS
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o:::?hm GOBIERNO PARROQUIAL IS
Laboraies RURAL DE PIMOCHA

DMINISTRACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

ICUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
CONVOCATORIA DE FECHA 31 DE AGOSTO DEL 2023 31/08/2023
DEL CONAGOPARE LOS RIOS
VIATICOS X/ MOVILIZACIONES ‘ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Tobeida Lépez Veas Anl. Contabilidad y Presupuesto

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

n i - NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cantén Guaranda —Provincia Bolivar

Financiero
FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) | FECHA LLEGADA (dd-mmm- | HORA LLEGADA (hh:mm)
ﬂnmm aaaa) aaaa) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
03/09/2023 15H00 11/09/2023 08h00

'SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ZOBEIDA FABIANA LOPEZ VEAS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
1. Curso sobre el Manual de Politicas y Procedimientos Contables Parte 1 con |a finalidad de
actualizar los conocimientos relacionados a la Norma Técnica de Contabilidad vigente y su

aplicacion.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE r';ix::gwbri RUTA
i FECHA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mimem-cdoa HORA bikcum dd-mmm-aaaa hh:mm
N DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Pichincha Ahorros 4719196600
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

E/‘C«\% é&b\ \“0\("(' K U {J\-mm\ QULED

NOMBRE

NOMBRE
lobeida Lopez Veos

Jefferson Moran Hernandez

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de

nticipacién al plimienic de los servicios insfitucionales; salvo el caso de que por
DELEGADO sidad institucionales la Auvloridad Nominadora avlorice.

+ De no existir disponibilidad presupuestaiia. tanto la solicitud como la autenzacién quedaran
insubsistentes
> « B informe de Servicios Instifucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de
l (—\5 l \‘4\:‘ ‘ cumplido el servicio institucional
C C\C’ oo Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
NOMBRE excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Méaxma Autoridod o su Delegado.

Eduardo Carbo Jaramillo
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RURAL DE PIMOCHA

ADMINISTRACION 2023 - 2027

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:

CONVOCATORIA DE FECHA 31 DE AGOSTO DEL FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa):
2023 DEL CONAGOPARE LOS RIOS

11/09/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Lobeida Lopez Veas Anl. Contabilidad y Presupuesto
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Cantén Guaranda —Provincia Bolivar Financiero

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

| Mediante el presente informo sobre la participacion al curso de MANUAL DE
POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARTE 1, impartido por técnicos del
Ministerio de Economia y Finanzas realizado en la Ciudad de Guaranda, Provincia
Bolivar, en el Auditorio de la Universidad Estatal de Bolivar, evento por el cual fuimos
invitados a participar mediante convocatoria emitida por el CONAGOPARE LOS RIOS de
fecha 31 de agosto del 2023, desde el lunes 4 de septiembre al viernes 8 de septiembre
el presente afio con el horario de 08H30 a 16H30, el curso fue impartido por las
técnicas Yanina Morales y Anita Maldonado, con el tema de Manual de Politicas y
Procedimientos Contables —Parte 1, donde las técnicas impartieron sus conocimientos
con la explicacién tanto tedrica como prdactica de las NTCG ( Normas Técnicas de
Contabilidad Gubernamental )

NTCG 36 Catdlogo General de Cuentas Contables

| NTCG 1 Reconocimiento de Hechos Econémicos

NTCG 2 Agrupacién de Hechos Econdmicos

NTCG 5 Politicas Contables, cambio en las estimaciones y correccion de errores
NTCG 4 Anticipo de Fondos

NTCG 6 Cuentas por cobrar

NTCG 8 Cuentas de dudosa recuperacion

NTCG 31 Norma Técnica para reconocimiento de obligaciones y depuracion de saldos
de cuentas contables para Entidades del Sector Publico no Financiero.

NTCG 26 Ingresos de transacciones con contraprestacion.

NTCG 27 Ingresos de transacciones sin contraprestacion.

NTCG 29 Cierre de cuentas

NTCG 30 Compensacion de saldos

NTCG 38 Presentacion de Estados Financieros

NTCG 3 Hechos ocurridos después de la presentacion de balances
Revelaciones




El curso fue de cardcter aprobatorio, temas de vital importancia para la actualizacion
de los conocimientos, los mismos que seran puestos en prdctica en la institucion y en

mis funciones que realizo a diario.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

FECHA

dd-mmm-aaa 03/0%9/2023 08/09/2023

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ufiizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

HORA hh:mm 15h00 19h00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Hora Inicio de Labores el dia de retorno
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, temestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Babahoyo -
Terrestre Caluma Guaranda 03-09-2023 15H00 03-09-2023 18H30
Guaranda
Terrestre 22 de julio Babahoyo 08-09-2023 16H00 08-09-2023 19HO0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

b
%p\;ui&m Op0, \RQL~

Zobeida Lépez Veas

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liguidaciéon se demorard e incluso de no
presentarlo tendriac que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacién por escrito de la Mdxima Avutoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

KLL,H:M&&-D rgﬂ"i\o KH

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

acb,‘:-v‘-dﬂ Tf‘;‘-h K ‘\1

NOMBRE: Eduardo Carbo Jaramillo

NOMBRE: Eduardo Carbo Jaramillo




_ 40peNJ3ep
ossvidiESEs | OULDIqOD)
7N

[2jusiuelIsqns pepligqeljuo’) ap BlLIE]}aIDS5CNS

BUNDIA Buajepbe) "uods3

—

\4&\?&\ \:\&\

e 5P

"£Z0Z 2p 2iquaidas ap 80 |B #0
|2p ‘SEIOY O 2P UOIDBINP Bun U0 ', | alled S9|gejuos) sojuaiwipadnld A sealljod ap |enuep,
4SOIN ofeq [ejusweulagne pepijigejuo) ap BAIJBLLION 0Sin) |2p uoeqoide A epusjsise e| Jod

§VaN 23dO1 YNVIEVd vaiagdoz

q
vOoldl1ld30

sezueul4 A BlLuouODg ap OlIISIUI

€20z ap aiquiandas ap L| ‘ounD



' Dir.: VIAAAMBATO AV ERNESTO CHE

BORJA HACHI CELIA PATRICIA

GUEVARA Cel.: 0986865403
Guaranda - Prov. Bolivar
AUT. S.R.I. 1131259414

RUC: 0201082815001
NOTA DE VENTA

"CONTRIBUYENTE NEGOCIO! -RE N*'“’FS 001 001_0 o u n o U z 6 8

Sr(es): ?In\ah g*\

Rucxaot%ssnu\

Direccion: \P \LL“-\Q*&\Q‘M

CANT.| ~~ DESCRIPCION | V.UNT. | V.TOTAL

Mt ocon \O

[

|

G Mo - e e oot R WO TOTAL 1O
FORMA DE PAGO
o TARJETA DE CREDITO / DEBITO

e

OTROS

ORIGINAL = ADQUIRENTE * COPIA = EMISOR

Imp. 2012l 300 Vilido hasta: ITIMIK

F. Chentc



i IvANTERIA YUNA LRIV

ERAZO ROMERO ROCIO DEL PILAR

Dir.: AVERNESTO CHE GUEVARA 1
Ny BTN GeCAR RUC: 0201082773001

Télf.: 032206 373 Guaranda NOTA DE VENTA
AUT. S.R.l. 1131279827

-cm'mlauvswsuzaucmmuu neamumwz S 001- 001 O 0 0 O O 1

Sr(es): 6:-"‘"\ oN

C z\\'\i_} \.-.“ 3 \\\'._K\J

Direccion:
CANT. DESCRIPCION i
/ /;/a Men 'Jr‘( G 7] Y, o0 o OC
A

ORIGINAL = ADQUIRENTE * COPIA = EMISOR

Gartia Montero Héclor umﬂ-h&m “Gutembery’ - Guaranda RUC N QOUESTTEINN TOTAL $ ;/ o0

wo TARJETA DE CREDITO / DEBITO

“DINCRO eﬁmﬁbmc OTROS

_ zﬂmﬂuza N Imp. 125131 1350 Vilido hasta: 2: 4

Zonerda 'S \l'-‘g
¥—Autonzada T. Clhicate  \ -




N
FUNORSAL

Fundacion Unidn de Organizaciones Campesinas de Salinas
Salinas - Provincia de Bolivar

RUC: 0290041708001

FACTURA

N° 006002000079070

CENTRO DE ACOPIO FUNORSAL NUMERO AUTORIZACION
0509202301029004170800120060020000790700000000015
aireqcic'm glle IosGIncas E Tgospungogalrroqu:a Salinas
atriz: = e e e FECHA Y HORA DE 2023.09.05 17:49:18
Direccién Calle Salinerito y Matiavi Parroquia Salinas AUTORIZACION:
Sucursal: Canton Guaranda Provincia Bolivar
E-mail: acopio.funorsal@salinerito.com AMBIENTE: Produccion
Teléfono: 032210046 / 0985686825 / 0989361680
futimsawstimosmeatyutomanenspossssmtll N1 111111111 H||IIMIIHIIII I AT
SIN FINES DE LUCRO NO SUJETA A RETENCION EN LA FUENTE 202301029004 00600200007 015
—— 7 .
kazon social/Nombres y apellidos: LOPEZ VEAS ZOBEIDA FABIANA Identificacion: 1204534737
Teléfono: 09812363009 Fecha emision: 2023.09.05
{ Direccion: BABAHOYO
( CODIGO CANTIDAD DESCRIPCION V. UNITARIO DSCTO SUBTOTAL
LADD0012120 1.00 uds. Queso Andino con Oregano y Aji de 250 gr blanco 2.50 0.00 2.50
VPS00035685 1.00 uds. Sanduche Salinero 3.50 0.00 3.50
VPS00035682 1.00 uds. Taza de Cafe/ Expresso/Americano/Normal 1.75 0.00 1.75
Son: SIETE 75/100 DOLARES SUBTOTAL 12%: 0.00
L SUBTOTAL IVA 0%: 7.75
Términos:
\ J SUBTOTAL NO OBJETO IVA: 0.00
Forma de pago: [01] SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO x $7.75 SUBTOTAL EXCENTO IVA: 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS: 0.00
; = DESCUENTO: 0.00
'H:rrnacion adicional
ICE: 0.00
IVA 12%: 0.00
PROPINA: 0.00
VALOR TOTAL: 7.75
- J \
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LA

ESTANCIA
Rn_—\l-u'ac ANTI

~

RUC: 0201095726001

FACTURA
Nro.: 003-002-000001329

NUMERO DE AUTORIZACION:

VARGAS SILVA ANA PAVLOVA

Dir. Matriz;  AV. GENERAL ENRIQUEZ Y OLMEDO
Dir. Sucursal:

Teléfono(s): 0999613407
Email: pavlovavargas@outlook.com

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE
LCallf cacion Artesanal

Fecha y Hora de autorizacion: 06/09/2023 13:07:16
Ambiente: Produccion

EMISION: Normal

CLAVE DE ACCESO:

LO 609202301020109572600120030020000013290613070

0609202301020109572600120030020000013290613070911

O

Ragﬂogres y Apéllidos: ZOBEIDA LOPEZ VEAS

Identificacion: 1204534737

y

‘Direccion: BABAHOYO
Fecha Emision: 06/09/2023
P(i?r:jr!igpzl Eﬁ'l?; Cantidad Descripcion UPr:iei;L?o Descuento | Precio Total
001 1.00{ALIMENTACION 4.20 4.20
Informacion adicional: SUBTOTAL 12% 0.00
Comentario: ISUBTOTAL 0% 4.20
|SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
) i |SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4,20
eMail: zlopez1983@hotmail.com TOTAL Descuento 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
L VALOR TOTAL 4.20
FORMA DE PAGO VALOR TIEMPO | PLAZO
TROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.20

FactuSYs

Fecha / Hora de impresion: 06/09/2023 13:07:1!



r— — )
1 ( RUC: 0201095726001
%? FACTURA
; Nro..: 003-002-000001330
ESTANCIA
RESTAURANTY NUMERO DE AUTORIZACION:
aranda 0605202301020109572600120030020000013300613081110
e AT -
VARGAS SILVA ANA PAVLOVA Fecha y Hora de autorizacion:  06/09/2023 13:08:19
Dir. Matriz: ~ AV. GENERAL ENRIQUEZ Y OLMEDO
Ambiente: Produccion
Dir. Sucursal:
Teléfono(s): 0999613407 FRALSICN: ‘Normal
Email: pavlovavargas@outlook.com
CLAVE DE ACCESO:
R JAURIRRETA R SO
COWB.?YENTE REGIMEN REMPE 60920230102010957260012003002000001330061308
L Calificacion Artesanal N )
,J.Eagggrggﬁagpe,,,dos ZOBEIDA LOPEZ VEAS Identificacién: 1204534737
ireccion: BABAHOYO
Fecha Emision: 06/09/2023
Cédigo Codigo : ‘i Precio
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Uriario Descuento | Precio Total
001 1.00|ALIMENTACION 3.70) 3.70
S —————
[ Informacién adicional: |SUBTOTAL 12% 0.00
Comentario: |SUBTOTAL 0% 3.70
SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
|SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3.70
Mail: hotmail. - — -
eMail zlopez1983@hotmail.com TOTAL Descuento 0.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 3.70
- 7
FORMA DE PAGO VALOR TIEMPO |PLAZO
rDTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERQ 3.70

FactuSYS

Fecha / Hora de impresion: 06/09/2023 13:08:2(




{ ™\

RUC: 0201095726001

FACTURA

LA Nro.. 003-002-000001355
ESTANCIA
RESTAURANTI NUMERO DE AUTORIZACION:

uQ 0709202301020109572600120030020000013550713244719

" [

o e o b o e R
VARGAS SILVA ANA PAVLOVA Fecha y Hora de autorizacion:  07/09/2023 13:24:54
Dir. Matrizz  AV. GENERAL ENRfQUEZ Y OLMEDO
Ambiente: Produccion
Dir. Sucursal:
Teléfono(s): 0999613407 CHISION: Henel
Email: pavlovavargas@outlook.com
CLAVE DE ACCESO:
S i T
CONTRIB.[!YENTE REGIMEN RIMPE 709202301020109572600120030020000013550713244719
Calificacion Artesanal J y
Hvigg,,,s v Apéllidos: ZOBEIDA LOPEZ VEAS Identificacion; 1204534737
Jdireccion: BABAHOYO
Fecha Emision: 07/09/2023
Cadigo Cadigo ; — Precio ;
Principal Auxiliar Cantidad Descripcion Unitario Descuento | Precio Total
002 1.00|DESAYUNO 4.20 4.20
Informacion adicional: | [SUBTOTAL 12% 0.00
Comentario: SUBTOTAL 0% 4.20 |
SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.20
i g i, .20 |
eMail zlopez1983@hotmail.com [TOTAL Descuento 9.00
ICE 0.00
IVA 12% 0.00
[IRBPNR 0.00
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 4.20
L -}
| FORMA DE PAGO VALOR TIEMPO | PLAZO
|fl\TRos CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.20

FactuSys Fecha / Hora de impresion: 07/09/2023 13:24:56



[ 3

RUC: 0201095726001

FACTURA
3 Nro.: 003-002-000001358

g -

ESTANCIA
R} STAURANTI NUMERO DE AUTORIZACION:
f da 0709202301020109572600120030020000013580713310815
e S —y
VARGAS SILVA ANA PAVLOVA Fecha y Hora de autorizacion:  07/09/2023 13:31:15
Dir, Matriz: AV. GENERAL ENRfQUEZ Y OLMEDO
Ambiente: Produccion
Dir. Sucursal:
Teléfono(s): 0999613407 EMESTON:: Norma
Email: paviovavargas@outiook.com
CLAVE DE ACCESO:
o I T
@ BUYENTE REGIMEN RIMPE 0709202301020109572600120030020000013580713310815
Calificacion Artesanal U J
O oS3l clidos: ZOBEIDA LOPEZ VEAS Identificacion: 1204534737
Direccion: BABAHOYO
Fecha Emision: 07/09/2023

Cadigo Cddigo . - Precio :

Principal | Auxiliar Cantidad Descripcion Unitario Descuento | Precio Total
001 1.00JALIMENTACION 4.20 4.20
r——-—_—— —

Informacion adicional: | [SUBTOTAL 12% 0.00
Comentario: SUBTOTAL 0% 4,20
SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00

SUBTOTAL Exento de IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4,20

eMail: zlopez1983@hotmail.com TOTAL Descuento 0 E
ICE 0.00

IVA 12% 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

) VALOR TOTAL 4.20

| FORMA DE PAGO VALOR TIEMPO [ PLAZO
ﬁTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4,20

FactuSys Fecha / Hora de impresion: 07/09/2023 13:31:17



s =\

RUC: 0201095726001

i’ FACTURA
. Nro.: 003-002-000001361
ESTANCIA
RESTAURANTI NUMERO DE AUTORIZACION:
Guarandt 0709202301020109572600120030020000013610713354916
VARGAS SILVA ANA PAVLOVA Fecha y Hora de autorizacién:  07/09/2023 13:35:56
Dir. Matriz. AV. GENERAL ENR.iQUEZ Y OLMEDO
Ambiente: Produccion
Dir. Sucursal:
Teléfono(s): 0999613407 EMISION:: Nermal
Email: pavlovavargas@outiook.com
CLAVE DE ACCESO:
e e I SN AR AR
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE 0709202301020109572600120030020000013610713354
Calificacién Artesanal J )
Soci ; .
gz So ;a,{fpé“ms: ZOBEIDA LOPEZ VEAS Identificacion: 1204534737
Jireccion: BABAHOYO
Fecha Emision: 07/09/2023

Cadigo Cadigo < i Precio ;

Prindipal Auxiliar Cantidad Descripcion Unitario Descuento | Precio Total
001 1.00{ALIMENTACION 4.20 4.20
g -—-—_—\

Informacién adicional: SUBTOTAL 12% 0.00

Comentario: SUBTOTAL 0% 4.20 |

SUBTOTAL No Objeto de IVA 0.00

SUBTOTAL Exento de IVA 0.00

_— R SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 4.20

el Hopee Gmotmallcom TOTAL Descuento 0.00

ICE 0.00

IVA 12% 0.00 |

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

L VALOR TOTAL 4.20
‘ FORMA DE PAGO VALOR TIEMPO | PLAZO

(FTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 4.20

FactusSys Fecha / Hora de impresién: 07/09/2023 13:35:58



ARRILLADAS Y PIZZFRIA LA CASA DEL GAUCH
ARRILLADAS Y P1ZZERLA LA CASA DEL GAUCH
RUC # 1720918661001

Calificacion Artesanal #067184
Contribuyente Regimen RIMPE
Oblipado a Llevar Contabilidad: NO
Tel:03-2555129
ir: Avenida Alfredo Noboa
FACTURA #003-001-803
h / Autorizacion:
309202301 17209186610012003001000000803000000721

PEDIDO 5860
acha : 2023-09-08 13:56:28
liente: Z0BEIDA FABIANA LOPEZ VEAS
I{?UC : 1204534737
3 :
ir :BABAHOYD
arreo :zlopez1983dhotmail.com

ANT DESCRIPCION TOTAL
PARRILLADA PERSONAL 12.25
GASEOSA MEDIANA 0.75
AGUAS 0.75

SUBTOTAL 13.75
BASE 12X 0.00
BASE 0X 13.75
IVA 12% 0.00
TOTAL 13.75
JRMA PAGO:

FECTIVO $13.75



| =3

yo g By \ any |

Sirvrl

-
SALTOS VINUEZA PAULINA ALEXANDRA
GRAN HOTEL PALACIO REAL

Direccion Matriz: BOLIVAR / GUARANDA / ANGEL POLIBIO CHAVEZ
/ GARCIA MORENO Y 7 DE MAYO

Direccion Sucursal: BOLIVAR / GUARANDA / ANGEL POLIBIO
CHAVEZ /| GARCIA MORENQ Y 7 DE MAYOD

Obligado a llevar Contabilidad: NO
Contribuyente Especial:

o

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

R.U.C: 0201725751001
FACTURA

No.: 001-003-000000393

MNuimero de autorizacion:
0809202301020172575100120010030000003930000000014

Fecha y Hora de Autorizacién: 2023-09-08 22:30:03
Ambiente: PRODUCCION

Emision Normal

CLAVE DE ACCESO:

A O 0 00 0 O 0

0809202301020172575100120010030000003930000000014

2 %
( Razon Social / Nombres y Apellidos: Zobeida Fabiana Lépez
Identificacion: 1204534737 Fecha Emision:  08/09/2023 Guia Remision:
| Direccion: Cdla. Universitaria Babahoyo
Cod. Principal  Cod. Auxiliar Cantidad Descripcién Ag_f:;"jzl PU  Desc. SubTotal
" HPR 0012 5 N méda‘“i’gﬁ;ﬁsﬂgﬁi Tae 4018 o 2009
Informacion adicional . &:T;EA; - 200.90
email Ziopez1983@hotmail.com SubTotal VAO | Qi
Fomsa.dh pago il reso SubTotal no objeto de IVA 0.00
01-SIN UTILIZACION DEL SISTEMA $225,01 0DIAS
FINANCIERO SubTotal exento de VA 0.00
£ SubTotal sin impuestos 200.90
Total Descuento | 0.00
ICE 0.00
IVA12 | 24.11
Total a pagar | $225.01



BOLETOS DE CAMINO
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| NOTA: Maletas que hayan sidb eniregadas al |

\._controfador i la Cooperativa no se. haré responsable.
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MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

SEDE: FECHA: (Y \1e.2 ¢
CODIGO NOMBRE DE LA ENTIDAD FUNCIONARIO RESPONSABLE ENTRADA SALIDA
99805520000 99805520000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE
CARACOL
99805530000{99805530000 - JUNTA PARROQUIAL DE FEBRES CORDERO ( LAS JUNTAS CAB. EN MATA DE
CACAQ)
99805540000 99805540000 - GOBIERNO AUTONO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE PIMOCHA

99805550000{99805550000 - JUNTA PARROQUIAL DE LA UNION Sl e

99805570000 39805570000 - JUNTA PARROQUIAL DE GUARE

99805600000

| 99805580000|99805580000 - JUNTA PARROQUIAL DE ISLA DE BEJUCAL

PECHICHE

99805600000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE PUERTO

| 99805610000 /99805610000 - JUNTA PARROQUIAL DE SAN JUAN

99805630000

CARLOS

99805630000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE SAN

ESPERANZA

99805640000 99805640000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL LA

99805660000 (99805660000 - JUNTA PARROQUIAL DE RICAURTE

99805690000 {99805690000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO RURAL DE ZAPOTAL

)

99805710000{99805710000 - JUNTA PARROQUIAL DE ANTONIO SOTOMAYOR ( CAB. EN PLAYAS DE VINCES

1 Ecwp“ ,ﬁcmts Ao

PILAR
|

99805730000 (99805730000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL PATRICIA

CHACARITA

99808990000 99808990000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE

99809620000 {998096 20000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE LOS
ANGELES GADP RURAL LOS ANGELES

Mayza Nilinlga
n..rn,na?sa.r

ESMERALDA

99809660000 99809660000 - GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL LA

ConNg @u.}m lov Ros

Fitim 5§o
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GOBIERNO PARROQUIAL
RURAL DE PIMOCHA

ADMINISTRACION 2023 - 2027

Pimocha, 31 de Agosto del 2023

or.
Eduardo Carbo Jaramillo
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL RURAL DE PIMOCHA

Ciudad.-
DOCUMENTOS DE REFERENCIA
ﬂ Documento Fecha Monto Detalle
Solicitud 31/08/2023 Indeterminado | Solicitud de autorizacion

cumplimiento de servicios
Institucionales

Certifico que existe la partida y disponibilidad de recursos para el pago de: Viaticos
por cumplimiento de servicios institucionales POR UN MONTO DE $ 320,00
(TRESCIENTOS VEINTE CON 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS) Sin IVA.

AFECTACION PRESUPUESTARIA
Partida Presupuestaria:

5.3.03.03 “Viaticos y Subsistencias en el Interior”

Atentamente,

\.‘ ) '\
%‘C\ak;: A-.DL -Ec'_ \P; 2 Q‘ ‘«LLLﬁ_
MSc. Zobeida Lépez Veas
Analista de Contabilidad y Presupuesto

’D@ W /yfv/t'éﬂ&

o

aloom B34 Waw Qacpim d gub.g
e, :




BRAYO & Asociados

ASESORES TECNICOS
R.U.C. 1201874870001

No. MRL-2014-0165

EL MINISTRO DE RELACIONES LABORALES
Considerando:

Que, el inciso segundo del articulo 3 de la Ley Orgdnica del Servicio Publico (LOSEP) determina que
todos los organismos previstos en el articulo 225 de la Constitucion de la Reptblica se sujetaran
obligatoriamente a lo establecido por el Ministerio de Relaciones Laborales en lo atinente a
remuneraciones e ingresos complementarios;

Que, el articulo 96 de la LOSEP establece que el pago por concepto de vidticos no se sumara a los
ingresos correspondientes a la remuneracion mensual unificada;

Que, el articulo 115 de la LOSEP sefiala que las servidoras y servidores publicos de las Fuerzas
Armadas y la Policia Nacional en servicio activo y de los cuerpos de bomberos, percibirdn los
valores a que hubiere lugar, en base a la resolucion que emita el Ministerio de Relaciones
Laborales para tal efecto;

Que, el articulo 123 de la LOSEP determina que la reglamentacion para el reconocimiento y pago
de visticos, movilizaciones y subsistencias serd expedida mediante Acuerdo del Ministerio de
Relaciones Laborales de conformidad con la Ley;

Que, el articulo 10 de la Codificacién del Cédigo del Trabajo sefiala que se denomina empleador, a
la persona o entidad de cualquier clase, por cuenta u orden de la que se ejecuta la obra o a quien
se presta el servicio; por lo que, el Estado y todas las personas juridicas de derecho publico tienen
la calidad de empleadores respecto de sus trabajadores;

Que, el articulo 42, nimero 22, de la Codificacion del Codigo del Trabajo determina que es
obligacion del empleador pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta, alojamiento y alimentacion
cuando por razones del servicio, tenga que trasladarse a un lugar distinto al de su residencia;

Que, los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a la LOSEP determinan los
pardmetros para el reconocimiento de vidticos, subsistencias y pago de movilizacion para las y los
servidores publicos y sefialan que el Ministerio de Relaciones Laborales elaboraré el respectivo
acuerdo ministerial para su correcta aplicacion;

Que, el inciso segundo del articulo 264 del Reglamento General de la LOSEP, que se refiere a los
visticos, subsistencias, alimentacién y movilizacion, sefiala que las y los servidores de las Fuerzas
Armadas y la Policia Nacional en servicio activo, percibirdn unicamente lo establecido en los
acuerdos ministeriales emitidos por el Ministerio de Relaciones Laborales conforme lo establecido
en el articulo 115 de la LOSEP;

Que, es necesario contar con una norma que permita a las instituciones del Estado sustentar el
reconocimiento y entrega de vidticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion a las y los
servidores y a las y los obreros cuando se desplazan fuera de su domicilio y/o lugar habitual de
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trabajo, dentro del pais, a cumplir servicios institucionales derivados de la ejecucion de las
actividades propias de sus puestos;

Que, mediante oficio Nro. MINFIN-DM-2014-0765, de 20 de agosto de 2014, el Ministerio de
Finanzas, de conformidad con la competencia que le otorga la letra c) del articulo 132 de la Ley
Organica del Servicio Publico -LOSEP, emitio el dictamen presupuestario favorable, previo a la
expedicion de esta norma técnica; vy,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo 123 de la Ley Organica del Servicio
Publico, los articulos 259, 260, 261, 262 y 264 de su Reglamento General y el articulo 539 del
Cadigo del Trabajo,

Acuerda:

EXPEDIR LA NORMA TECNICA PARA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES, DENTRO DEL PAIS
PARA LAS Y LOS SERVIDORES EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO.

TITULO REFORMADQ POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL VIERNES
1 DE ABRIL DE 2016 '

CAPITULO |
OBIETO Y AMBITO

Articulo 1.- Objeto.- La presente norma técnica tiene por objeto regular el procedimiento que
permita a las instituciones del Estado realizar los pagos correspondientes por concepto de vidticos
y movilizaciones a las y los servidores y las y los obreros publicos que por necesidad institucional
tengan que desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, a
cumplir tareas oficiales o a desempefiar actividades inherentes a sus puestos, por el tiempo que
dure el cumplimiento de estos servicios, desde la fecha y hora de salida hasta su retorno.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 2.- Ambito.- Las disposiciones de esta norma técnica son de aplicacién obligatoria para las
instituciones del Estado sefialadas en el articulo 3 de la Ley Orgédnica del Servicio Publico (LOSEP),
incluidos las y los miembros en servicio activo de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional, Comisién
de Transito del Ecuador y Cuerpos de Bomberos a nivel nacional.

CAPITULO Il
DEFINICIONES Y FORMA DE CALCULO

Articulo 3.- Del vidtico.- Es el estipendio monetario o valor diario que se asigna a las y los
servidores y las y los obreros de las instituciones del Estado, para cubrir los gastos de alojamiento
y alimentacion que se produzcan durante el cumplimiento de servicios institucionales dentro del
pais y por tal razon deban pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Por concepto de viaticos diariamente se reconocera a las y los servidores y las y los obreros del
sector publico, el cien por ciento (100%) de los valores determinados en el articulo 8 de la
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presente norma técnica, multiplicado por el nimero de dias de pernoctacion, debidamente
autorizados.

Se concederd este beneficio unicamente si el domicilio y/o lugar habitual de trabajo de la o el
servidor, dista por lo menos 100 Km de la ciudad donde debe trasladarse para prestar sus servicios.
ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2015-0290 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 657 DEL
LUNES 28 DE DICIEMBRE DE 2015

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 4.-

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2015-0290 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 657 DEL
LUNES 28 DE DICIEMBRE DE 2015

ARTICULO ELIMINADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 5.- De la movilizacién.- La movilizacion comprende los gastos por el transporte que se
utilice para que las y los servidores y las y los obreros publicos lleguen al lugar del cumplimiento
de los servicios institucionales y regresen a su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como los
gastos que se generen por el desplazamiento a y de los terminales aéreos, terrestres, fluviales o
maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo o los valores por parqueaderos;
y, los que se producen por los desplazamientos que se realicen dentro del lugar en el que se
cumple los servicios institucionales, siempre y cuando no se utilice transporte institucional.

Los gastos por transporte, sean estos: pasajes aéreos, terrestres, fluviales o maritimos seran
transferidos directamente por parte de la unidad financiera o quien hiciera sus veces a las
compafiias o empresas de transporte; por tal razén este valor no se entregara directamente ala o
el servidor o a la o el obrero que deba cumplir los servicios institucionales, y en su lugar se
entregaré los respectivos pasajes para su desplazamiento con por lo menos un dia de anticipacion
a su salida.

Cuando el desplazamiento se realice en un medio de transporte institucional, las unidades
administrativa y financiera, o quienes hicieran sus veces, realizaran las previsiones y célculos
correspondientes, de tal manera que, el conductor reciba antes de iniciar el viaje, ademas de los
vidticos que le corresponda, un fondo para cubrir los costos de combustible, peajes, pontazgos,
parqueaderos, transporte fluvial u otros medios o demas gastos de esta indole en los que se
incurra. Una vez finalizado el cumplimiento de servicios institucionales, el conductor encargado
debera rendir cuentas de los gastos realizados, presentando los comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electronicos; en base de lo que se
procederd a liquidar los valores correspondientes, para su devolucion o reembolso, segtn sea el
caso, de conformidad con los procedimientos contables.

Los gastos incurridos por desplazamientos que tengan que realizarse en el cumplimiento de
servicios institucionales y que no tengan relacién con los gastos por transporte descritos
anteriormente, serdn reembolsados por la unidad financiera, en base a la presentacion de
comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electronicos;
y, al informe respectivo, en el que debera constar el motivo del desplazamiento, el lugar de
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partida, lugar de destino, el valor de la movilizacién o el valor del parqueadero, hasta el valor
maximo de USD.16,00 (dieciséis ddlares) en total, monto que serd adicional a los valores
establecidos en el articulo 8 de la presente norma técnica.

Articulo 6.- Excepcién de movilizacion en casos de urgencia.- Previa la autorizacion de la maxima
autoridad o su delegado, Ginicamente en casos excepcionales de necesidad institucional, las y los
servidores y las y los obreros del sector publico podran adquirir directamente los boletos o pasajes
de transporte, para desplazarse fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del
pais, para el cumplimiento de servicios institucionales. Estos gastos deberan ser posteriormente
reembolsados por la unidad financiera o quien hiciere sus veces, previa la presentacion de las
facturas y boletos respectivos y no estaran considerados dentro del valor del vidtico.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 7.-

ARTICULO REFORMADQO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2015-0290 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 657 DEL
LUNES 28 DE DICIEMBRE DE 2015

ARTICULO ELIMINADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

CAPITULO Il
DE LOS VALORES PARA EL CALCULO

Articulo 8.- Del valor de calculo.- Para efectos de calculo y pago de viaticos dentro del pais para
las y los servidores y las y los obreros del sector ptblico, las unidades financieras o las que hicieren
sus veces deben realizar el calculo considerando los valores establecidos en |a siguiente tabla:

NIVELES VALOR EN DOLARES

PRIMER NIVEL

Servidoras y servidores comprendidos en la escala del nivel
jerdrquico superior, personal de seguridad de las primeras
autoridades con rango ministerial, y, las y los Oficiales con

grado de Generales o su equivalente de las tres ramas de las USD 130, 00
Fuerzas Armadas, Policia Nacional y Comision de Transito del

Ecuador.

SEGUNDO NIVEL

Demas servidoras, servidores, obreras y obreros del sector usD 80, 00
publico.

. ]
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En el caso de los Gobiernos Autonomas Descentralizados, los valores para el cdlculo y pago de
vidticos dentro del pais, serdn considerados como techos: para las y los servidores del nivel
directivo, el valor de USD.130,00; y, para las y los demds servidores publicos el valor de UJSD.80,00.
Asimismo, en el caso de la distancia entre el domicilio y/o lugar habitual de trabajo de la o el
servidor, hacia el sector rural donde deba trasladarse para prestar sus servicios, deberdn ser
considerados como techo los 100 kilometros que determina el presente Acuerdo; para lo cual, le
corresponde a cada Gobierno Autonomo Descentralizado emitir la resolucion correspondiente que
regule estos valores, observando su real capacidad econdmica, asi como las particularidades de las
distancias y tiempos de traslados entre poblados.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MRL-2014-0194 PUBLICADO EN EL TERCER SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 356
DEL VIERNES 17 DE OCTUBRE DE 2014

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 9.- Gastos por viaticos para la o el Presidente de la Republica, la o el Vicepresidente de
la Republica y maximas autoridades de las Funciones del Estado.- Para el caso del
desplazamiento de la o el Presidente de la Republica, la o el Vicepresidente de la Replblica, la o el
Presidente de |la Asamblea Nacional, 1a o el Presidente del Consejo de la Judicatura, la o el
Presidente de la Corte Nacional de Justicia, la o el Presidente de la Corte Constitucional, la o el
Presidente del Consejo Nacional Electoral, la o el Presidente del Tribunal Contencioso Electoral y la
o el Presidente del Consejo de Participacion Ciudadana y Control Social, con el fin de cumplir
actividades propias de sus dignidades, en lugar del reconocimiento de los estipendios establecidos
en esta norma, se cubrirdn directamente todos los gastos relacionados con su alojamiento,
movilizacion y alimentacion personal.

Esta disposicion sera aplicable también para el personal médico de la o el Presidente de la
Republica y de la o el Vicepresidente de la Republica, para el personal de seguridad del Servicio de
Proteccion Presidencial y para las y los agentes de la Unidad de Gestion de Seguridad Interna —
UGSI de la Presidencia de la Republica del Ecuador, siempre y cuando, presenten comprobantes de
respaldo, caso contrario recibirdn el valor del cdlculo establecido en la tabla del articulo 8
reformado de la presente norma técnica.

Corresponde a la unidad financiera o quien hiciere sus veces recopilar la documentacion y
comprobantes de respaldo para justificar los gastos en que incurran dichos servidores.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MRL-2014-0194 PUBLICADO EN EL TERCER SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 356
DEL VIERNES 17 DE OCTUBRE DE 2014

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0068 PUBLICADO EN EL REGISTRO OFICIAL Nro. 726 DEL MARTES 5 DE ABRIL DE
2016

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 10.- Autorizacién para el cumplimiento de servicios institucionales.- Para obtener esta
autorizacion y el posterior desembolso de los valores por concepto de vidticos o movilizaciones, se
cumplird con el siguiente procedimiento:
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1. El responsable de cada unidad o proceso interno o el inmediato superior de la o el servidor
y la o el obrero que ha sido designado para cumplir los servicios institucionales fuera del
domicilio y/o lugar habitual de trabajo, dentro del pais, deberd solicitar a la maxima
autoridad o su delegado, la autorizacion correspondiente dentro de los tres (3) dias plazo
previos a la salida programada, en el formulario de solicitud disponible en la pagina web
www.relacioneslaborales.gob.ec.

2. Autorizado el cumplimiento de servicios institucionales, se remitira el formulario
pertinente a la unidad financiera, o quien hiciere sus veces, la cual verificara la
disponibilidad presupuestaria.

3. De existir los fondos correspondientes, la unidad financiera, o quien hiciere sus veces,
realizard el calculo de los vidticos y/o movilizaciones, a que hubiera lugar segtn los dias
efectivamente autorizados; y, procederd con la entrega del cien por ciento (100%) del
valor determinado, por lo menos con un (1) dia de anticipacion a la fecha de salida
programada.

4. La adquisicion del boleto o pasaje para el desplazamiento de las y los servidores y las y los
obreros del sector publico o |a disposicion de la utilizacion del trasporte institucional sera
responsabilidad de la unidad administrativa o quien hiciera sus veces, luego de obtener la
autorizacion respectiva; y, la entrega de los mismos se la realizara por lo menos con un (1)
dia de anticipacion a la fecha de salida programada. De no existir disponibilidad
presupuestaria, la solicitud y autorizacion para el cumplimiento de servicios institucionales
quedaran insubsistentes.

5. Una vez que se cuente con la disponibilidad presupuestaria para el cumplimiento de los
servicios institucionales la unidad financiera, o quien hiciera sus veces, informara a la
unidad de administracion del talento humano, o quien hiciere sus veces, sobre este
particular, indicando el nombre de las o los servidores y las y los obreros que cumpliran
dichos servicios y los dias que permaneceran fuera de su lugar habitual de trabajo, para
efectos del control de asistencia.

Se exceptua del cumplimiento de los plazos determinados en este articulo, los casos referentes a
las maximas autoridades institucionales y aquellos de urgencia no planificados que se presenteny
que tengan relacion con necesidades excepcionales de la institucion, los que deberan ser
autorizados por la maxima autoridad o su delegado.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MRL-2014-0194 PUBLICADO EN EL TERCER SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 356
DEL VIERNES 17 DE OCTUBRE DE 2014

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 11.- De la responsabilidad de las unidades financieras y de administracion del talento
humano.- Es de responsabilidad de la UATH o quien hiciere sus veces, mantener un registro
pormenorizado de las autorizaciones para el cumplimiento de servicios institucionales concedidas
dentro de cada ejercicio fiscal con los respectivos informes.

e ____________________________________________ ]
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Corresponde a la unidad financiera o quien hiciera sus veces, efectuar el desembolso de los
valores por los conceptos establecidos en esta norma técnica y realizar el respectivo control con la
documentacion de soporte al respecto; por ende los miembros de esta unidad encargados de
estas actividades, seran personal y pecuniariamente responsables del estricto acatamiento de las
disposiciones contempladas en esta norma y por los valores transferidos a las y los servidores y las
y los obreros del sector publico.

Articulo 12.- Pago de vidticos en dias feriados.- Se prohibe conceder autorizacion a las y los
servidores y las y los obreros del sector publico para el cumplimiento de servicios institucionales,
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo durante los dias feriados o de descanso
obligatorio, excepto en aquellos casos excepcionales dispuestos por la maxima autoridad o su
delegado.

Articulo 13.- Eventos institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo.- Las
instituciones podran realizar eventos respecto de los cuales se cubran directamente todos o parte
de los gastos por concepto alojamiento, alimentacién y movilizacion de las y los servidores y las y
los obreros que se desplacen dentro del pais, fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Estos podran realizarse siempre que los gastos a incurrirse, en su conjunto, no superen al valor
que corresponderia a vidticos y movilizacién, segln sea el caso. La calidad de las prestaciones debe
ser equivalente a aquella a la que pudo haberse accedido si se hubieren proporcionado los valores
establecidos en la presente norma técnica.

Si la institucion paga todos los gastos, las y los servidores y las y los obreros no tendrén derecho al
pago de vidticos o movilizacién. La institucion encargada de realizar el evento observara lo que
mas convenga a los intereses institucionales.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

Articulo 14.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del término de
cuatro (4) dias posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales fuera del domicilio y/o
lugar habitual de trabajo, las y los servidores y las y los obreros del sector publico presentaran de
manera obligatoria al jefe inmediato, un informe de las actividades realizadas y productos
alcanzados, mismo que luego de ser debidamente aprobado por éste se remitira a la maxima
autoridad o su delegado, quien a su vez lo pondra en conocimiento de la unidad financiera, o
quien hiciera sus veces. Se utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la
péagina web www.relacioneslaborales.gob.ec. En el informe constaran:

1. Lafechay hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2. La enumeracion de las actividades realizadas y productos alcanzados en el cumplimiento de
servicios instituciones; y,
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3. De ser el caso, la descripcion de los desplazamientos realizados a y de los terminales
aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de
trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su vez
indicar la utilizacion de parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de venta
legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o recibos electrdnicos, para el reembolso
de los valores respectivos.

4. El listado detallado y respaldado con las facturas o notas de venta originales que justifican
los gastos realizados.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2015-0250 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 657 DEL
LUNES 28 DE DICIEMBRE DE 2015

Si para el cumplimiento de los servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo se utilizé un vehiculo institucional, la unidad administrativa o quien hiciera sus veces
registrara en una hoja de ruta el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los
nombres y apellidos del conductor.

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor nlmero de dias a los
inicialmente autorizados, se debera solicitar a la maxima autoridad o su delegado se conceda una
extension del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por cualquier otro medio
electrénico y esta autorizacion se debera adjuntar al informe respectivo, en el mismo que se hara
constar esta circunstancia, a fin de que la unidad financiera o quien hiciere sus veces, realice la
liguidacion para el reconocimiento de las diferencias correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones debidamente
justificadas, las y los servidores y las y los obreros del sector plblico comunicardn por escrito tal
particular, a través del informe correspondiente, a la maxima autoridad o su delegado y a la
unidad financiera o quien hiciere sus veces, para que se proceda con el reintegro o devolucién de
los valores asignados.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de transporte
aereo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el servidor o |a o el obrero
para su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento de los servicios institucionales, con la
respectiva fecha y hora de salida y llegada.

Articulo 15.- Control y liquidacion.-La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de
los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizard
el control y la respectiva liquidacién de los valores previamente asignados por concepto de vidticos
de los dias en que debid pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como de
movilizacion, contabilizando el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como base la
hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Respecto a los valores entregados se deberd justificar el 70% del valor total del vidtico en gastos de
alojamiento y/o alimentacion, segun corresponda, mediante la presentacion de facturas, notas de
venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacidn de servicios, previstos por el Reglamento de
s ————————————————
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Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de
Rentas Internas - SRI. Un 30% no requerird la presentacion de documentos de respaldo y sobre su
importe se imputard presuntivamente su utilizacién. Los valores debidamente respaldados, seguin
lo previsto en este reglamento, serdn asumidos por la institucion; aquellos valores que no cuenten
con los justificativos debidos se entenderdn como no gastados, por lo que la o el servidor y la o el
obrero deberd restituirlos a la institucién mediante el descuento de estos de su siguiente
remuneracion mensual unificada.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets presentados por la o el servidor o la o
el obrero, se desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo del cumplimiento de los servicios
institucionales, se tendrd que realizar el célculo correspondiente y proceder con el reconocimiento
o devolucion de los valores que hubiera lugar.

ARTICULO SUSTITUIDO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2015-0290 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 657 DEL LUNES
28 DE DICIEMBRE DE 2015

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL
VIERNES 1 DE ABRIL DE 2016

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Derecho a percibir viaticos dentro del pais de las y los servidores en comision de
servicios en otras instituciones.- Para las y los servidores que se encuentren en comision de
servicios con o sin remuneracién en otras instituciones del Estado y deban cumplir dentro del pais
servicios institucionales, las instituciones que los reciben en comisién de servicios les reconoceran
los valores que les correspondan por vidticos, y movilizacion, de conformidad con la presente
norma técnica.

REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL VIERNES 1 DE
ABRIL DE 2016

SEGUNDA.- De los reglamentos internos para el pago de viaticos.- Las instituciones comprendidas
en el articulo 3 de la Ley Orgdnica del Servicio Plblico, en razon de las particularidades propias de
la respectiva institucion, podrén elaborar sus propios reglamentos para la aplicacion de lo
establecido en este cuerpo normativo. El reglamento interno de vidticos no podra establecer de
forma alguna, otro valor, ni férmula de calculo o modo de pago que no se ajusten a lo dispuesto
en la presente norma técnica, ni podra contradecirla.

TERCERA.- De los cuerpos colegiados que podran percibir viaticos.- A las y los servidores y las y
los obreros que desempefien funciones en cuerpos colegiados, por efecto de cumplir servicios
institucionales, se les reconocerd los valores que correspondan al vidtico o movilizacion, conforme
a lo previsto en la presente norma técnica y seran cubiertos por el cuerpo colegiado o por la
institucion a la que pertenecen.

REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL VIERNES 1 DE
ABRIL DE 2016

CUARTA.- Entrega de vidticos y movilizacién a las y los servidores que se beneficien del pago de
vistico por residencia.- Si la o el servidor ha trasladado su residencia pero no su domicilio familiar
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y debiere trasladarse a este para cumplir servicios institucionales, (inicamente le correspondera
recibir los valores por concepto de movilizacion.

REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MDT-2016-0082 PUBLICADO EN EL SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 724 DEL VIERNES 1 DE
ABRIL DE 2016 ~

QUINTA.- Responsabilidad.- El incumplimiento de esta norma técnica por parte de las
instituciones del Estado serd comunicado inmediatamente por el Ministerio de Relaciones
Laborales a la autoridad nominadora y a la Contraloria General del Estado, para los fines
establecidos en el articulo 134 y Disposicion General Sexta de la Ley Orgdnica del Servicio Pablico.

SEXTA.- Cuando por la naturaleza de las actividades que desempefan y en cumplimiento de
servicios institucionales, las y los guardaparques de la Region Insular de Galdpagos deban
trasladarse y pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo, y para ello la institucion
les proporcione transporte terrestre y/o maritimo, e infraestructura o equipo de campo para el
hospedaje, se les reconocerd el 20% del valor del vidtico que les corresponda segtin lo establecido
en el articulo 8 reformado de la presente Norma Técnica. Igual valor se le reconocerd cuando se les
proporcione transporte terrestre y/o maritimo, y deban retomar a su domicilio y/o lugar habitual
de trabajo en el mismo dia.

La Unidad de Administracion del Talento Humano -UA TH institucional o quien hiciere sus veces
serd la responsable de controlar la salida y retorno de las y los guardaparques de la Region Insular
de Galdpagos, detalle que deberd constar en el informe del cumplimiento de servicios
institucionales correspondiente.

ARTICULO REFORMADO POR ACUERDO MINISTERIAL MRL-2014-0154 PUBLICADO EN EL TERCER SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 356
DEL VIERNES 17 DE OCTUBRE DE 2014

DISPOSICION TRANSITORIA

ELIMINADA POR ACUERDO MINISTERIAL MRL-2014-0154 PUBLICADO EN EL TERCER SUPLEMENTO DEL REGISTRO OFICIAL Nro. 356 DEL VIERNES
17 DE OCTUBRE DE 2014

DISPOSICION DEROGATORIA

Se deroga en forma expresa el Acuerdo Ministerial No. MRL- 2013-0097, publicado en el Registro
Oficial No. 11, de 10 de junio del 2013 y sus reformas.

Articulo Final.- El presente acuerdo entrara en vigencia a partir de su publicacién en el Registro
Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, 27 de agosto de 2014.

f.) Carlos Marx Carrasco V., Ministro de Relaciones Laborales.
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