REG-GADPR

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE VICHE

CONSIDERANDO:

Que, El articulo 238 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador, otorga a los Gobiernos
Auténomos  Descentralizados  autonomia
politica, administrativa y financiera, y se
regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad, integracién vy
participacion ciudadana.

Que, El articulo 240 de la Constituciéon de
la Republica. - Los gobiernos autonomos
descentralizados de las regiones, distritos
metropolitanos, provincias y cantones tendran
facultades legislativas en el ambito de sus
competencias y jurisdicciones territoriales.
Las juntas parroquiales rurales tendran
facultades reglamentarias. Todos los
gobiernos auténomos descentralizados
ejerceran facultades Ejecutivas en el
ambito de sus competencias y jurisdicciones
territoriales.

Que, El articulo 5 del Coadigo Organico
de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, dispone que la autonomia
politica, administrativa y financiera de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados
comprende el derecho y la capacidad efectiva
de estos niveles de gobierno para regirse
mediante normas y oérganos de gobierno
propios; y particularmente consiste en el
pleno ejercicio de la facultad de organizacion
y de gestion.
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Que, El articulo 8 del Coédigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacién.- Facultad normativa de
los gobiernos parroquiales rurales.- En sus
respectivas circunscripciones territoriales y en
el ambito de sus competencias y de las que
les fueren delegadas, los gobiernos
auténomos descentralizados parroquiales
rurales tienen capacidad para dictar acuerdos
y resoluciones, asi como normas reglamentarias
de caracter administrativo, que no podran
contravenir las disposiciones
constitucionales, legales ni la normativa
dictada por los consejos regionales, concejos
provinciales, concejos metropolitanos y concejos
municipales.

Que, Conforme la norma de control interno 405-04
Documentacién de respaldo y su archivo, establece
el que se debera implantary aplicar politicas y
procedimientos de archivo para la conservacion y
mantenimiento dearchivos fisicos y magnéticos, con
base en las disposiciones técnicas y juridicas
vigentes, sin que se pueda soslayar el que dispone
“es_necesario _reglamentar la clasificacion y
conservacion de los documentos de uso
permanente y eventual’, en concordancia con
el articulo 77 de la Ley Organica de la
Contraloria, donde se establecen varias
atribuciones y obligaciones especificas: d)
Cumplir y hacer cumplir las disposiciones
legales y reglamentarias, las regulaciones y
demas disposiciones expedidas por la
Contraloria General del Estado; y, e) Dictar los
correspondientes reglamentos y demas normas
secundarias necesarias para el eficiente,
efectivo y econdmico funcionamiento de sus
instituciones.

Que, Toda entidad publica dispondra de
evidencia documental suficiente, pertinente y
legal de sus operaciones. La documentacion
sustentatoria de transacciones financieras,
operaciones administrativas o decisiones
institucionales, estara disponible, para acciones
de veriticacion auditoria, asi como para
informacion de otros usuarios autorizados, en
ejercicio de sus derechos.



Que, Todas las operaciones financieras
estaran respaldadas con la documentacion de

propiedad, legalidad y veracidad, esto
permitira soporte suficiente y pertinente que
sustente la identificacion de la transaccion
ejecutada vy facilitara su verificacion, vy
comprobacion.

Analisis.

Que, La documentacion sobre operaciones,
contratos y otros actos de gestién
importantes

debe ser integra, confiable y exacta, lo que
permitira su seguimiento y verificacion, antes,
durante o después de su realizacion.

Que, el REGLAMENTO GENERAL A LA LEY
ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA (ENTRARA EN
VIGENCIA EL 20-VIII-2022), publicado en el
Segundo Suplemento del Registro Oficial
No.87 , 20 de Junio 2022, el Art. 14 determina
la Informacion relevante Para efectos de
publicidad de los procedimientos de
contratacion en el Portal COMPRAS
PUBLICAS.

En uso de sus atribuciones constitucionales y
legales, constantes que le faculta el articulo 67
literal a) del Codigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
COOTAD, Resuelve

Expedir:
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REGLAMENTO DE CLASIFICACION Y
CONSERVACION DE DOCUMENTOS
DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
DE VICHE

CAPITULO|
DE LA ADMINISTRACION

Art. 1.- Corresponde a la administracion
financiera establecer los procedimientos que
aseguren la existencia de un archivo adecuado
para la conservacion y custodia de Ila
documentacién sustentatoria, que seraarchivada en
orden cronolégico y secuencial y se mantendra
durante el tiempo que fijen las disposiciones legales
vigentes.

Art. 2.-Losdocumentosdecaracteradministrativo
estaran organizados de conformidad al sistema
de archivo adoptado por el GADPR, el que debe
responder a la realidad y a las necesidades
institucionales.

Art. 3.- La evaluacion de toda la documentacion
y la destrucciéon de aquella que no se la utiliza
se hara de conformidad a las disposiciones
legales, con la intervencion de una comision
que se encargue de analizar, calificar y evaluar
toda la informacion existente y determinar
los procedimientos a seguir, los periodos de
conservacion de la documentacion, los datos
relacionados con el contenido, periodo, nimero
de carpetas o de hojas y notas explicativas del
documento.

Art. 4.- Cada proceso de reparacion, refaccion,
remodelaciéon, adecuacién, mantenimiento o
mejora de una construccion o infraestructura ya
existente tendra los siguientes documentos:

a) Peticion o requerimiento

b) Estudio, informe técnico, proyecto
especificaciones técnicas segun corresponda

c) Certificacion presupuestaria
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d) Resolucion de inicio de infima cuantia y/o
Publicacion

e) Cuadro comparativo

f) Contrato

g) Acta de entrega recepcion definitiva

h) Factura

i) Orden de pago

j) Retenciones

k) SPI

[) Analisis Costo Beneficio

Art. 5.- Los procedimientos de infima cuantia
tendra los siguientes documentos de respaldo:

1) Requerimiento y/o necesidad,;

2) Estudio de Mercado - Proformas - Verificacion
Catalogo electrdnico;

3) Certificacion presupuestaria

4) Resolucion de inicio de infima cuantia y/o
publicacién;

5) Cuadro comparativo;

6) Orden de compra ;

7) Contrato;

8) Ingreso y egreso de bodega;



9) Acta de entrega recepcion;
10) Factura;
11) Retenciones en la fuente e IVA;

12) SPI.

13) Analisis costo beneficio.

Art. 6.- Para obras nuevas se tendran los
siguientes documentos:

1) Requerimiento;

2) Estudio o informe técnico del proyecto segun
corresponda

3) TDRS o especificaciones técnicas
4) Certificacion presupuestaria;

5) Aprobacion de pliegos y resolucion de inicio
de proceso;

6) Comisién Técnica
7) Publicacién del proceso
8) Documentacion general del proceso;

9) Contrato suscrito, con excepciéon de la
informacion calificada como confidencial por la
entidad contratante conforme a los pliegos;

10) Acta de inicio de obra
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11) Contratos complementarios, de haberse
suscrito;

12) Ordenes de cambio, de haberse emitido;

13) Actas de entrega recepcion, o actos
administrativos relacionados con la terminacion del
contrato.

14) Analisis Costo Beneficio.

Art. 7.- Las planillas de obra seguiran los
lineamientos preestablecidos por el GADPR y
leyes vigentes.

Art. 8.- Los vocales dentro de sus informes
de manera principal contestaran las siguientes
preguntas, si la respuesta es afirmativa sera
una conclusion y si es negativa se constituira en
una recomendacion.

a) Si se ajustan a las necesidades-funciones o
competencias;

b) Si disponen de recursos;

c) Si se cuenta con estudios de soporte
requeridos para estructurar los alcances
técnicos, juridicos y condiciones en que debe
ser ejecutada;

d) Si se encuentran legalizado los bienes,
permisos, licencias o si se ha dado tramite para
su obtencion; vy,

e) Si existe un analisis de riesgos-extension del
riesgo.

DISPOSICION GENERAL:

PRIMERA.- El presente reglamento entrara en
vigencia a partir de la fecha de su aprobacién y
publicacion en la gaceta oficial del GADPR.
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SEGUNDA.- El Ejecutivo establecera un area
a fin de conservar el archivo histérico, asi como

almacenar los bienes adquiridos por el GADPR.

Comuniquese y Publiquese.

CERTIFICO: Que la presente resolucion fue
dada por acuerdo unanime en sesion
realizada el dia jueves 15 de septiembre del
2022.
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